Krétki poradnik dla poczatkujgcego uzytkownika kasy fiskalnej.

Ktora kase wybrac¢?

Nasza firma od czerwca 1995r zajmuje sie doradztwem, sprzedazg oraz serwisowaniem kas
fiskalnych. Proponujemy urzadzenia mate, przenosne i proste w obstudze. Posiadamy w naszej
ofercie kasy wiodgcych producentéw na rynku: POSNET Polska S.A., Novitus S.A.i Z.U.K. ELZAB
S.A.

Skladanie zgtoszenia o liczbie kas fiskalnych

Przed terminem rozpoczecia ewidencjonowania za pomocg kasy rejestrujgcej, podatnik zobowigzany
jest do pisemnego zgtoszenia do wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego o liczbie kas
rejestrujgcych, ktérg zamierza sie stosowaé oraz o miejscu ich uzytkowania. Jesli podatnik
prowadzacy dziatalno$¢ musi kupi¢ wiecej niz jedng kase, to wéwczas juz w momencie pierwszego
zgtoszenia do urzedu skarbowego planowanego nabycia kas , nalezy podac¢ ich ilos¢, tylko wowczas
odliczenie nalezy sie za wiecej niz jedng kase. Gdy zgtosi sie jedng kase, a miesigc pézniej druga, to
za te zgtoszenie ulgi juz nie bedzie. Kwota refundac;ji to 90% ceny zakupu (bez podatku), nie wiecej
niz 700 zt.

Jak otrzymacé zwrot kosztow po zakupie kasy fiskalnej?

Po zakupie kasy fiskalnej podatnik moze sie ubiega¢ sie o zwrot kosztéw poniesionych na ten zakup.
Koniecznych jest kilka warunkéw: kasa musi posiada¢ homologacje Ministra Finanséw wazng

w momencie zakupu; po zakupie trzeba zachowa¢ dowdd zaptaty za urzgdzenie; jeden dzien przed
zafiskalizowaniem urzadzenia nalezy zgtosi¢ planowang fiskalizacje w odpowiednim urzedzie
skarbowym i wypetni¢ formularz zgtoszeniowy, w ktérym bedzie opisana ilo$¢ urzadzen oraz miejsca
ich instalacji; nastepnie nalezy zafiskalizowac urzgdzenie i w okresie 7 dni fiskalizacji ztozy¢

w urzedzie skarbowym druk informujacy o tym fakcie.

Odliczenie kwot moze byé dokonane w rozliczeniu podatku VAT za okres rozliczeniowy, w ktérym
rozpoczeto ewidencjonowanie przy zastosowaniu kas, lub za okresy nastepujgce po tym okresie
rozliczeniowym, lub zwrot nastepuje na wniosek podatnika wykonujgcego wytgcznie czynnosci
zwolnione od podatku lub zwolnionego z podatku VAT, sktadany do wtasciwego naczelnika urzedu
skarbowego, zawierajgcy: imie i nazwisko lub nazwe podatnika, jego dane adresowe oraz numer
identyfikacji podatkowej, dane identyfikujgce podmiot prowadzgcy serwis kas oraz ktéry dokonat
fiskalizacji kasy, oryginat faktury potwierdzajgcej zakup wraz z dowodem zakupu catej naleznosci za
kase rejestrujgcej, informacje o numerze rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonaé zwrotu.
Urzad skarbowy podatnikowi wykonujgcemu ww. czynnosci zwolnione dokonuje zwrotu w ciggu 25 dni
od dnia ztozenia wniosku.

Jezeli kasa zostanie wycofana z uzytkowania (np. z powodu likwidacji firmy) w okresie do 3 lat —
trzeba zwréci¢ odpis.

Fiskalizacja kasy fiskalnej

Dokonanie fiskalizacji kasy fiskalnej oznacza jednokrotng i niepowtarzalng czynnos¢ inicjujgca prace
modutu fiskalnego kasy wraz z pamiecig fiskalng kasy, zakorczong wydrukiem pierwszego dobowego
raportu fiskalnego.

Na podstawie zgtoszenia dokonanego przez podatnika, fiskalizacje kasy powinien przeprowadzi¢
upowazniony (legitymujgcy sie identyfikatorem nadanym prze producenta lub importera) pracownik
serwisu. Producent lub importer kasy odpowiedzialny jest za warunki zorganizowania i prowadzenia
serwisu kas i on wskazuje serwis wiasciwy dla danego typu kas.

Zgtoszenie kasy do urzedu skarbowego
Podatnik powinien dokonac¢ zgtoszenia kasy w terminie 7 dni od dnia jej fiskalizacji do wtasciwego
naczelnika urzedu skarbowego w celu otrzymania numeru ewidencyjnego kasy. Otrzymany numer



ewidencyjny (najczesciej w formie listownej) nalezy na trwale umiesci¢ na nieruchomej czesci
obudowy urzadzenia fiskalnego. Najczesciej robi sie to niezmywalnym markerem.

Obowigzkowe przeglady techniczne kasy fiskalnej

Kasy fiskalne powinny by¢ zgtaszane do obowigzkowe przeglgdu technicznego u wtasciwego
serwisanta co 24 miesigce. Serwisy sugerujg swoim klientom, aby dokonywali przeglady co 12
miesiecy (tak jak to byto wczeéniej), dzieki czemu urzadzenie jest czesciej sprawdzane i czyszczone
co w wielu przypadkach jest dla nich kluczowe (np. w sklepie spozywczym czy w piekarni). W
przypadku przegladéw 12 miesiecznych ich koszt to potowa kosztow przegladu 24-miesiecznego.

Ksigzka serwisowa kasy fiskalnej

Ksigzka kasy powinna by¢ przechowywana przez caty okres uzytkowania kasy w miejscu jej instalacji
oraz udostepniana na zgdanie wtasciwych organow.

Podatnik obowigzany jest umozliwi¢ dokonanie w ksigzce kasy wpisow uprawnionemu serwisantowi
kasy.

W przypadku utraty ksigzki kasy podatnik powinien zwréci¢ sie niezwtoczne do prowadzgcego serwis
kas o wydaniu duplikatu oraz powiadomi¢ o tym wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego. Na
stronie tytutowej nowej ksigzki musi by¢ umieszczony napis: ,Duplikat”.

Sprzedaz i ewidencja obrotu na kasie fiskalnej

Po fiskalizacji nalezy dokonywac¢ ewidencjonowania kazdej sprzedazy, o ktérej mowa w art. 111 ust 1
ustawy oraz wydruku paragonu fiskalnego lub faktury VAT z kazdej sprzedazy, jak rowniez wydawaé
oryginat wydrukowanego dokumentu nabywcy towaru lub ustugi.

Paragon powinien zawierac¢: imie, nazwisko (nazwe) podatnika, adres punktu sprzedazy, numer
identyfikacji podatkowej, nazwe sprzedawanych towaréw i ustug, ceny jednostkowe towaréw i ustug,
wartos¢ sprzedazy, stawki podatku, kwote naleznosci.

Na zyczenie klienta, pod warunkiem zwrotu oryginalnego paragonu, jest obowigzek wystawienia
faktury (paragon nalezy dotgczy¢ do kopii faktury).

Obowiazkowe raporty z kasy fiskalnej

Na uzytkowniku kasy fiskalnej cigzy obowigzek sporzgdzania raportu fiskalnego dobowego po
zakonczeniu sprzedazy za dany dzien, nie pézniej jednak niz przed dokonaniem pierwszej sprzedazy
w dniu nastepnym, sporzadzania raportu fiskalnego za okres miesieczny po zakorhiczonej sprzedazy
w ostatnim dniu miesigca, nie pézniej jednak niz przed rozpoczeciem sprzedazy w nastepnym
miesigcu (jesli w danym dniu nie byto sprzedazy, nie ma obowigzku wykonywania raportu dobowego).

Przechowywanie wydrukéw z kasy fiskalnej

Dokumenty kasowe powinny by¢ przechowywane przez okres wymagany w ustawie o podatku od
towaréw id ustug.: kopie paragonow przez okres 2 lat od zakohczenia roku podatkowego, w ktérym
zostaty wykonane oraz raporty przez okres 5 lat od zakonczenia roku podatkowego, w ktérym zostaty
rozliczone.

Sankcje za uzywanie kasy niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami

Jesli kasa uzywana jest niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami, to grozi:

Utrata prawa do odliczenia 90% wartosci kasy,

Utrata prawa do odliczenia podatku naleznego 30% podatku naliczonego przy nabywaniu towardw i
ustug (nie dotyczy osob fizycznych, ktére za ten sam czyn ponoszg odpowiedzialno$¢ za wykroczenie
lub przestepstwo skarbowe)

Grzywna do 180 stawek dziennych. Ustawiajgc stawke dzienng, sad bierze pod uwage dochody
sprawcy, jego warunki osobiste, rodzinne, stosunku majgtkowe i mozliwosci zarobkowe; stawka
dzienna nie moze by¢ nizsza od 1/30 czesci najnizszego, miesiecznego wynagrodzenia w czasie
orzekania w pierwszej instancji, ani tez przekraczac¢ jej czterystukrotnosci.



